
ขั้นตอนการปรับเปลี่ยนประกันสังคมลกูจ้าง และนายจ้าง 

 

ประเภทปัญหา :   
 1. ติดตั้ง/ถอนสทิธ์ิ 2. การเข้าระบบ 3. การก าหนดค่าเริ่มตน้  4. การบันทึกข้อมูล  5. การพิมพ์รายงาน  6. การผ่านรายการ 
 7. การประมวลผล 8. การส ารองข้อมูล 9. การโอนย้ายขอ้มลู   10. การโอนปิดบัญชี    11. ข้อมูลเสียหาย 99. อื่น ๆ 
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ขั้นตอนการท างานของโปรแกรม GENiUS PR For Windows 
 

  เอกสารเลขที ่: PRWIN-0107-03 
โปรแกรม : GENiUS PR  
เวอร์ชัน : Version 16.00 ขึ้นไป 
ปัญหา :  ขั้นตอนการปรับเปลี่ยนประกันสังคม ประเภทปัญหา : 3 

    
การแก้ไข :  ขั้นตอนการปรบัเปลี่ยนประกันสังคมลูกจ้างและนายจ้างหัก 2%   

 
          จากประกาศส านักงานประกันสังคม ปรับลดเงนิประกันสังคมลูกจ้างและนายจ้าง เหลือ 2% ตั้งแต่เดือน กันยายน ถึง 
พฤศจิกายน 2563 ระบบ GENiUS HRM มีขั้นตอนการท างาน ดังนี้ 
1. แก้ไขเมนูเริ่มต้นระบบงานใหม่ => ก าหนดเงื่อนไขระบบเงนิเดือน 
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2. แก้ไขเมนูเริ่มต้นระบบงานใหม่ => ก าหนดข้อมูลทั่วไป => ก าหนดอัตราค่าลดหย่อน 

 
 

3. ค านวณรายได้และภาษี และพิมพ์รายงานเงินสมทบ สปส.1-10 และบันทึกเงินสมทบนายจ้าง ดังรปู 
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4. กรณียื่นผ่านอินเตอรเ์น็ต ให้เข้าหวัข้อ เตรียมข้อมูลเงินสมทบ และบันทึกส่วนลูกจ้าง และนายจ้าง 2%  ดังรูป 

 
 

หมายเหตุ : แฟ้มข้อมูลช่ือ ไม่ต้องใส่นามสกุล หากมีการบันทึกนามสกุลด้วย จะน าส่งไม่ได้ขึ้น Error ดังรูป เนื่องจากระบบ
ประกันสังคมรับประเภทไฟล์นามสกุล เป็นตัวอักษรพิมพ์เล็กเท่านั้น  

 
 


